
ลกัษณะส ำคญัของโครงกำร 

1.  กิจกรรมยอ่ยเก่ียวขอ้งพึ่งพิงและสอดคลอ้งภายใตว้ตัถุประสงคเ์ดียวกนั 

2.  ก าหนดวตัถุประสงค(์Objective)ท่ีชดัเจน  วดัได ้ และปฏิบติัได ้

3.  ก าหนดจุดเร่ิมตน้และจุดส้ินสุดของกิจกรรม 

4. มีสถานท่ีตั้ง(Location) ของโครงการ  ท่ีระบุชดัเจน 

5. มีบุคลากรหรือองคก์รท่ีเฉพาะเจาะจง (Organization) 

6. มีการใชท้รัพยากรใหเ้กิดประโยชน์ 

โครงกำรที่ดมีีลกัษณะอย่ำงไร 

1. รายละเอียดของโครงการจอ้งเก่ียวเน่ืองสัมพนัธ์กนัตั้งแต่ประเด็นแรกถึงประเด็นสุดทา้ย 

2. รายละเอียดของโครงการตอ้งเขา้ใจง่ายมีการใชภ้าษาท่ีเขา้ใจกนัทัว่ไป 

3. สามารถแกไ้ขปัญหาของหน่วยงาน 

4. สามารถสนองตอบต่อความตอ้งการของกลุ่ม  ชุมชน  

นโยบายของหน่วยงานและนโยบายของประเทศชาติไดดี้ 

5. ก าหนดการใชท้รัพยากรอยา่งชดัเจน  และเหมาะสม 

6. มีวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายท่ีชดัเจนและมีลกัษณะเฉพาะเจาะจง 

โครงสร้ำงของโครงกำร 

 

 

 

 

 

 

       รปูแบบการเขียนโครงการ 
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โครงสร้ำงของโครงกำร 

1.ช่ือโครงกำร   

สอดคลอ้งกบังานท่ีท า มีความชดัเจนเหมาะสมเฉพาะเจาะจง  กะทดัรัด และส่ือ 

              ความหมายไดอ้ยา่งชดัเจน 

2.หลกักำรและเหตุผล  

ท าไมตอ้งท าท่ีมาความจ าเป็นและความเป็นมาของโครงการมีขอ้มูลแสดงเหตุผลหรือ 

อา้งอิง 

3.วตัถุประสงค์   

เป็นการระบุถึงเจตจ านงในการด าเนินงานของโครงการโดนแสดงให้เห็นถึงผลท่ี 

ตอ้งการจะบรรลุท่ีชดัเจน  จ าเพาะเจาะจงวดั/นบัได้ 

4.เป้ำหมำย                            

ระบุถึงผลลพัธ์สุดทา้ยท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากการด าเนินโครงการ/ผลงาน  ทั้งเชิงปริมาณ 

และเชิงคุณภาพ (Output) 

5.วธีิกำรด ำเนินงำน                  

เป็นการใหร้ายละเอียดในการปฏิบติั  โดยปกติจะแยกเป็นกิจกรรมยอ่ยๆ  ตั้งแต่กิจกรรม 

แรกจนเสร็จส้ิน 

6.ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร     

เป็นการระบุระยะเวลาเร่ิมตน้โครงการ  และระยะเวลาส้ินสุดโครงการ 

7.สถำนทีด่ ำเนินกำร                    

เป็นการระบุสถานท่ีตั้งของโครงการหรือระบุวา่กิจกรรมนัน่จะท า  ณ  สถานท่ีแห่งใด 

8.งบประมำณ                               

เป็นการระบุค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งใชใ้นการด าเนินกิจกรรมขั้นต่างๆ 

9.ผลประโยชน์ทีค่ำดว่ำจะได้รับ   

เป็นการระบุถึงผลท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากการด าเนินโครงการรวมถึงผลพลอยได ้ หรือผล 

ต่อเน่ืองจากการท าโครงการท่ีนอกเหนือจากผลตามวตัถุประสงคข์องโครงการ 

10.ผู้รับผดิชอบโครงกำร             

เป็นการระบุวา่ใครหรือหน่วยงานใดเป็นผูรั้บผดิชอบ 



11.กำรประเมินผลโครงกำร        

ก าหนดตวัช้ีวดัท่ีระบุวธีิการและเคร่ืองมือท่ีใชใ้นการประเมิน 

 

สรุป 
 การเขียนโครงการเป็นเร่ืองท่ีไม่ง่าย  และไม่ยากเกินความสามารถของนกัวางแผน  

หรือผูท่ี้มีหนา้ท่ีรับผิดชอบในการจดัท าแผนและโครงการของหน่วยงานต่างๆ  

ทั้งน้ีจะตอ้งมีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัความสัมพนัธ์ระหวา่ง  นโยบาย  แผนงาน  และโครงการ  

เพื่อท่ีจะไดเ้ขียนโครงการไดส้อดคลอ้งกบัวตัถุประสงคข์องแผนงาน  และนโยบายต่อไป  

นอกจากนั้นการจะเป็นผูเ้ขียนโครงการไดดี้ท่านก็ตอ้งหมัน่ฝึกฝน  

และเขียนโครงการบ่อยๆมีขอ้มูลมาก  ขอ้มูลถูกตอ้ง  เพียงพอ  

และทนัสมยัวเิคราะห์สถานการณ์อยา่งถ่องแท ้  ก่อนเขียนโครงการ  

และหลงัจากนั้นก็น าขอ้มูลท่ีผา่นการวิเคราะห์แลว้มาเขียนตามแบบฟอร์มการเขียนโครงการของแต่

ละหน่วยงาน 

 

 

 

 


