
ใบยืมพัสดุประ๓ ทใช้คงรูป และพัสดุประ๓ ทใช้สินเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
โรงพยาบาลกำแพงแสน จังหวัดนครปฐม

หน่วยงาน...............................................................
วันที..................... เดือน....................................พ.ศ,

ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง...................................................................
งาน/กลุ่มงาน...................................................โรงพยาบาลกำแพงแสน หมายเลขโทรสัพท์.......................................
หมายเลขโทรสัพท์เคล่ือนที...................................................................หมายเลขโทรสาร,
มีวัตอุประสงค์ขอยืมพัสดุของ................................................................วัตอุประสงค์เพ่ือ.,

ต้ังแต่วันที...............เดือน................................. พ.ศ................... ถึงวันที................ เดือน............................... พ.ศ,
รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเคร่ือง 

(serial Number)
หมายเลข 
ครุภัณฑ์

ลักษณะพัสดุ 
(สิ/ขบาด) ถ้าน็

อุปกรณ์
ประกอบ

หมายเหตุ หากกรอกรายการไม่เพ่ืยงพอให้เขียนในใบแนบ
ตามรายการท่ียืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดื และส่งคืนให้ในสภาพทีใข้การไต้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด

หรือใข้การไมใต้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้1ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเถึยค่าไข้จ่ายเอง หรือขดไข้เป็นพัสดุประเภท 
ขนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกับ หรือซดไข้เป็นเงินตามราคาทีเป็นอยู่ในขณะยืม

ข้าพเจ้าขอรับผิดขอบโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิน ท้ังน้ี ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันที.........เดือน................ พ.ศ...........

เสนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ □  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว.
□  ยืมไซ้ใบหน่วยงานภายในโรงพยาบาลกำแพงแสน
□  ยืมไข้ไนหน่วยงานภายนอกโรงพยาบาลกำแพงแสบ
ลงล่ือ....................................................หัวหน้าพัสดุ

( ........................................................................ )

□  ไต้ส่งพัสดุคืนแล้วเม่ือวันที................ เดือน.............................พ.ศ,

□  ไต้รับพัสดุคืนแล้วเม่ือวันที................. เดือน........................... พ.ศ

ลงลื่อ.......................................................ผู้ยืมพัสดุ
( ............................................................................ .)

.............................................. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

ลงล่ือ.................................................... ผู้อนุม้ต๊
(นายสมชาย เจนลาภวัฒนกุล)

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกำแพงแสน

ลงล่ือ.......................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ
( ................................................................)

ลงลื่อ......................................... ผู้รับคืนพัสดุ
(..................................... 1 )

หมายเหตุ เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้อบุนัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าทีติดตามทวงพัสดุทีโห้ยืมไป คืนภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบกำหนด



เอกสารอางอง



หน้า ๑
เล่ม ๑๓๔ ตอนพิเศษ ๒๑๐ ง ราซกิจจานุเบกษา ๒๓ สิงหาคม ๒๔๖๐

ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซือ้จดัจ้างและการบริหารพสัดภุาครัฐ 

พ.ศ. ๒๔๖๐

โดยทีเ่ปน็การสมควรมรีะเบยีบว่าดว้ยการจดัซือ้จัดจา้งและการบริหารพสัดภุาครัฐ เพ่ือกำหนด 
หลกัเกณฑ ์ วธิกีาร และแนวทางปฏบิตั เิก ีย่วกบัการจดัซ ือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ใหเ้หมาะสมสอดคล้องกับพระราชบัญญติัการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐

อาศยัอำนาจตามความในมาตรา ๔ วรรคหน่ึง มาตรา ๑๑ วรรคสอง มาตรา ๑๒ วรรคสอง 
มาตรา ๑๔ มาตรา ๒๔ วรรคก่ี มาตรา ๔๓ วรรคสาม มาตรา ๔๖ วรรคก่ี มาตรา ๔๗ มาตรา ๔๘ 
วรรคสอง มาตรา ๔๙ วรรคสอง มาตรา ๖๐ วรรคสอง มาตรา ๖๑ วรรคสอง มาตรา ๖๒ 
วรรคสามและวรรคก่ี มาตรา ๖๔ วรรคสามและวรรคหก มาตรา ๖๗ วรรคหน่ึง (๒) มาตรา ๖๘ 
มาตรา ๗๐ วรรคสาม มาตรา ๗๑ มาตรา ๗๒ มาตรา ๗๔ วรรคสอง มาตรา ๗๖ วรรคสอง 
มาตรา ๗๗ มาตรา ๗๘ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๖ มาตรา ๘๘ มาตรา ๘๙ วรรคสอง 
มาตรา ๙๑ มาตรา ๙๒ มาตรา ๙๙ มาตรา ๑๐๐ วรรคสอง มาตรา ๑๐๑ วรรคสอง 
มาตรา ๑๐๒ วรรคสอง มาตรา ๑๐๓ วรรคหน่ึง (๔) และวรรคสาม มาตรา ๑๐๔ มาตรา ๑๐๖ วรรคก่ี 
มาตรา ๑๐๘ มาตรา ๑๐๙ วรรคก่ี มาตรา ๑๑๐ วรรคหน่ึง (๓) และวรรคสอง และมาตรา ๑๑๓ 
แหง่พระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๔๖๐ รฐัมนตรวีา่การ 
กระทรวงการคลังจึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑ ระเบยีบนีเ้รยีกวา่ '‘ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐’'

ข้อ ๒ ระเบียบนีใ้ห้ใช้บังคับต้ังแต่วับกัดจากวับประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นด้นไป
ข้อ ๓ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง เปน็ผูร้กัษาการตามระเบยีบนี้

หมวด ๑ 
ข้อความท่ัวไป

ส่วนท่ี ๑ 
นิยาม

ข้อ ๔ ในระเบยีบนี้
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ดำรงตำแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปน้ี
(๑) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการท่ีเรียกซ่ืออย่างอ่ืนและมีฐานะ 

เป็นนิติบุคคล



เล่ม ๑๓๔ ตอนพิเศษ ๒๑๐ ง ๒๓ สิงหาคม ๒๔๖๐
หน้า ๖๖ 

ราชกจิจานเุบกษา

การเกบ็และการบนัทกึ
ข้อ ๒๐๓ เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ใหด้ำเนนิการ ดังต่อไปน้ี 
(๑) ลงบญัชหีรอืทะเบยีนเพือ่ควบคมุพสัด ุ แลว้แตก่รณ ี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการ 

ตามตวัอยา่งทีค่ณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยใหมี้หลักฐานการรับเข้าบญัชีหรือทะเบยีนไว้ประกอบ 
รายการดว้ย

สำหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนดิในบัญชีเดียวกันก็ได้ 
(๒) เกบ็รกัษาพสัดใุหเ้ปนีระเบยีบเรยีบรอ้ย ปลอดภยั และใหค้รบล้วนถูกต้องตรงตามบญัช ี

หรือทะเบียน
การเบกิจา่ยพสัดุ

ข้อ ๒๐๔ การเบกิพสัดจุากหนว่ยพสัดขุองหนว่ยงานของรฐั ให้หวัหนา้งานท่ีด้องใช้พสัดุนัน้
เปีนผู้เบิก

ข้อ ๒๐๔ การจา่ยพสัด ุ ให้หวัหน้าหนว่ยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับ 
มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเปีนหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้ลังจ่ายพัสดุ

ผูจ้า่ยพสัดตุอ้งตรวจสอบความถกูตอ้งของใบเบกิและเอกสารประกอบ (ลา้ม)ี แล้วลงบัญชี 
หรือทะเบยีนทกุคร้ังทีม่กีารจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย

ข้อ ๒๐๖ หนว่ยงานของรฐัใดมคีวามจำเปน็จะกำหนดวธิกีารเบกิจา่ยพสัดเุปน็อยา่งอืน่ใหอ้ยู ่
ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐน้ัน โดยให้รายงานคณะกรรมการวินิจฉัยและสำนักงานการตรวจเงิน 
แผ่นดินทราบด้วย

ส่วนท่ี ๒ 
การยืม

ข้อ ๒๐๗ การใหย้มื หรอืนำพสัดไุปใชใ้นกจิการ ซีง่มใีชเ่พือ่ประโยชนข์องทางราชการ 
จะกระทำมีได้

ข้อ ๒๐๘ การยมืพสัดปุระเภทใชค้งรปู ใหผู้ย้มืทำหลกัฐานการยมืเปน็ลายลกัษณอ์กัษร 
แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ ์ ดังต่อไปน้ี

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(๒) การใหบ้คุคลยมืใชภ้ายในสถานทีข่องหนว่ยงานของรฐัเดยีวกนั จะตอ้งไดร้บัอนมุตั ิ

จากหวัหนา้หนว่ยงานอืง่รบัผดิชอบพสัดนุ ัน้ แตล่า้ยมืไปใชน้อกสถานทีข่องหนว่ยงานชองรฐั 
จะต้องได้รับอบุมัตจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ



เล่ม ๑๓๔ ตอนพิเศษ ๒๑๐ ง ๒๓ สิงหาคม ๒๔๖๐
หน้า ๖๗ 

ราชกจิจานเุบกษา

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน่าพัสดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การไต้เรียบร้อย 
หากเกดิชำรดุเสยืหาย หรือใช้การไม่ไต้ หรือสูญหายไป ใหผู้ยื้มจัดการแกไ้ขซอ่มแซมใหค้งสภาพเดมิ 
โดยเสยีคา่ใชจ้า่ยชองตนเอง หรอืซดใชเ้ปน็พสัดปุระเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคณุภาพ 
อยา่งเดยีวกนั หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ์ ดังน้ี

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
(๒) ราชการสว่นหอ้งถิน่ ใหเ้ปน็ไปตามหลกัเกณฑท์ีก่ระทรวงมหาดไทย กรงุเทพมหานคร 

หรือเมืองพทัยา แล้วแต่กรณ ี กำหนด
(๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐน้ันกำหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยมืพสัดปุระเภทใชส้นิเปลอืงระหว่างหนว่ยงานของรฐั ใหก้ระทำไตเ้ฉพาะเมือ่ 

หนว่ยงานของรฐัผูย้มืมคีวามจำเปน็ตอ้งใชพ้สัดนุัน้เปน็การรบีดว่น จะดำเนนิการจดัหาไตไ้มท่นัการ 
และหน่วยงานของรัฐผู้ใหยื้มมีพสัดุน้ัน  ๆ พอทีจ่ะใหยื้มไต้ โดยไมเ่ปน็การเสยีหายแกห่นว่ยงานของรฐั 
ของตน และใหม้หีลกัฐานการยมืเปน็ลายลกัษณอ์กัษร ทัง้นี ้ โดยปกตหินว่ยงานของรฐัผูย้มจะตอ้ง 
จัดหาพัสดุเป็นประเภท ขนิด และปริมาณเซ่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม

ข้อ ๒๑๑ เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไป 
คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด

ส่วนท่ี ๓
การบำรุงรักษา การตรวจสอบ

การบำรงุรกัษา
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพ 

ทีพ่รอ้มใชง้านไตต้ลอดเวลา โดยใหม้กีารจดัทำแผนการซอ่มนา่รงุทีเ่หมาะสมและระยะเวลาใบการ 
ซ่อมบำรุงด้วย

ในกรณทีีพ่สัดเุกดิการชำรดุ ใหห้นว่ยงานของรฐัดำเนนิการซอ่มแซมใหก้ลบัมาอยูใ่นสภาพ 
พร้อมใช้งานโดยเร็ว
การตรวจสอบพสัดปุระจำปี

ข้อ ๒๑๓ ภายในเดอืนสดุทา้ยกอ่นสนิปงีบประมาณของทกุป ี ใหห้วัหนา้หนว่ยงานของรฐั 
หรอืหวัหนา้หนว่ยพสัดตุามขอ้ ๒๐๔ แตง่ตัง้ผูร้บัผดิขอบในการตรวจสอบพสัดซุึง่มใิชเ่ปน็เจา้หนา้ที ่
ตามความจำเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประ๓ทท่ีคงเหลืออยู่ 
เพียงวันสินงวดน้ัน
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เร อ ง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินเปส๊อง

ท เ ^ เ  * < s e ? f ร - \  « » - » *  1 f t I ๙ 'ว ัะ \ -r>\ ir*  » .  o  /I  tf- .'■ ’v <1 ' ■ • ' ะ '•' I c“  i"> 1 c <  l  I «T«^K >i « A '  A <? f t  i C U  a  G? T.1 ' " I  <t I ' า  «1ของสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เฉพาะราขการบริหารส่วนกลาง
เรียน ผู้อำนวยการสำนัก /ผู้อำนวยการดูนย์ /ผู้อำนวยการลถาบน /หัวหน้าศูนย์ /ผู้อำนวยการทลุ่ม /

หัวหน้ากลุ่มโนสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขส่วนกลาง และหัวหน้าสำนักงานรัฐมนตริ,
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๒๑ เห็นขอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม 

การประเมนคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเน้นงานของหน่วยงาบภาครัฐ (Integrity and Transparency 
A ssessm ent: n A)ในปีงบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๑-๒๕๖๔ ใดยใข้แนวทางและเครื่องรอดามกรอบการประแมน 
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ต. ๒๕๖๒ ที่สำนักงาน 
ป,ป.ซ. กำหนด มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับเของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงาน 
ในประเด็นการใช้ทรัพย์ส ินของราชการ ตลอดจนการการตรวจลอบข ้อม ูลการเป ีดเผยข ้อมลลาธารณะ 
ของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ OTA) ประจำปี 
งบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๒ ถูกกำหนดเปีนการประเมินผู้บริหารลงค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย น้ัน

สำนักงานปลัดกระทรวงลาธารณสุข ขอเรียนว่า เพื่อเปีนการส่งเสริมมาตรการการ'บองกัน 
การทุจริตและผลประใยขน้ท้บซ้อนในการใข้ทรัพย์สินของราซการ และการขอยมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ 
อันเปีนสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิขอบ รวมถึงการข้ดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ 
ส่วนรวมในการใซ้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเปีนโปตามข้อกำหนด 
ในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๒ 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด ้วยการจัดเอจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ค. ๒๕๖0  ที่ระบุถึง 
การให้ยมหริอนำพัสดุใใM lนกิจการซึ๋งมิใช่เพื่อประโยขน์ขลงทางราชการนั้นจะกระห้ามิใด้ การ'รมพัสดุประเภท 
ใซ้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์ลักบร แลดงเหตุผล 
และกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้ฅงรูบระหว่าง 
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในลลานที่ของหน่วยงานของรัฐเดยวกัน และการยืมใบใช้นอกลกานที่ 
ซองหน่วยงานของรัฐ ดังนี้

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุนัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
๒. การให้บุคคลยมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมดจากหัวหน้า 

หน่วยงานฃี่งรับผ้ดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องใดัรับอนุมัติจากหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐ

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุบันมาส่งคืนให้ใ-นลภาY<ที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเก ิดช ้าร ุดเส ิยหาย หรือใช้การ1ม่ได้ หรือสูญหายไป ให ้ผ ู้ย ืมจ ัดการแก้ไขข ่อมแชมให ้คงสภาหเด ๊ม 
โดยเสืยค่าไข้จ่ายของตนเอง หริล1•ชดไข้เ!!น'พัสดุประเภท ขนิด ขนาด ล ัก'พณะและคุณภาทอย่างเด ียวtวัน 
หริ๓)ดไช้เป็นเงใ J ตาม'ราคาท่ีเป็นอสู่'ไน1•(แนะยืม

๔. การยืม...



๔. การผมพัสดุประ๓ ทใช้ลนฟสืองระหว่าพน่วยใานฃอ m  ให้กระห้าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน 
ของร้ฐผู้ยีนม๊ความจำเป็นต้องใช้พัสดุนบเป็นการ'ร่าเดวน จะดำเน้นโทวบ่ดหาได้1ม่หันการและหนวยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยมมพัสดุน้ีนๆ พอที่จะให้รมไค้ โตยใมํเป็นการเสบหายแก่หน่วยฑนซอ•(รัฐฯอ 17น และให้มหลักฐานการยิม 
เป ็นลายลักษณํอ ักษร ท ั้งน ี้โดยปกติหน ่วยงานขอ')ร ัฐผ ู้รมจะค้อาบ ่ดหาพัสดุ นระเกพ ชนศ น.ละนรัมาณ 
เข่นเดียวกันส่งสืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยม

๕. เม ื่อครนกำหนดรม ให้ผู้ให ้8 มหรลผู้ร ับหน้าที่นทนมหน้าที่ต ิดพาฆท-วงพัลดุท ี่ไห้รม 
ไปสืนภายใน ๗ รัน นับแต่วับครบกำหนต

การนี้ จํงฃอให้ท่าน และผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้นฏิบัสิง•ไน 
ประ'พฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยิมพัส่ดุประเภท11ขัคงรูปและการรม,พัส ดุ'บระ๓ ทใช้ส้ี'นเบลิอง 
โดยใช้ใบยีมพัลดประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลีอง ตลอดจบกังกระบวนการขิม,พัสดุประเภทคงรูป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลิองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาบในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงลารารณสุข 
เฉพาะราชการบรัหารส่วนกลาง ตามเอกสารที่แนบนี้ และสื่อสารให้บุคลากรให้รับทราบทั่วทั้งองค์กร สามารถ 
เรยกตูใบยมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุไ]ระเภทไข้ส้ินน]ลิลงได้ท่ีรหัสคิวอ'๚' (OR Code) ทัาขหนังสิอนี้

จ้งเรยนมาเพี่อโปรดทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระด้นในสังกัดถอปฏิบัติร'บางเคร่งครัดต่อไป
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ใบยืมพสัดุประนาทใช้คงรูป และพสัดปุระเภทใชส้บัเปลอืงของเจา้หนา้ทีรั่ฐ 
ของหน่วยงานในลงกดัสำนก้งานปลดักระทรวงสาธารณสขุเฉพาะราชการบริหารสว่นกลาง

หน่วยงาน ..................................................................................................
วันห..,,......... .......เดือน......................................... VI.ศ.........................

ช้าพเจ้า.................................................. ต้านหน่ง  ........................................ กอง/คูนย์/กลุ่มงาน
กอง/คูนย/กลุ่มงาน.................................... ................................ .............. ก ร ม .................................. ............
หมายเถจโหรศัพท์................................................................... หมายเลขโทรศัพท์เดสัอนท่ี.....................
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ............................................................................ วัตชุประสงค์เพื่อ.............

ต้ังแต่วันท่ี............. เดือน...............................พ.ศ............. . สงวันท่ี............. เดือน...............................พ.ศ..................... ดังน้ี
รายการ จ้าบวน ยี่ห ้อ/รุ่น หมายเลขเครีอง 

(serial Number)
หมายเลขครุก ้ผท ์ ล ักษณะv7สดุ 

(ส ิ/ขนาด) ล้ามี
อุปกรณ์ประกอบ

หมายเหตุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอใหัเดูยบใบใบแบบ
ตามรายการท่ียืมช้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ใบสภาพท่ีใช้การไต้เรียบร้อย หากเกิดการช้ารุด หริอ'ใช้การ’ไม่ใต้ 

หรีอสูญหายไป ช้าmจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแขมให้คงสภาพเดีมโดยเส๊ยค่าใช้จ่ายเอง หรีอซดใช้เป็นพัสดุประ๓ ห จนต ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวก้น หรีอขดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม

ข้าพเจ้าขอรับผิดจอบโดยไม่มีเง่ํลนไขใด  ๆ ท้ังล้ิน ท้ังน้ี ช้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี............เดือน...........................พ.ค...............

ลงจ ึ๋อ .................................................................................ผู้ยํมพัสดุ

( ............................................................................................. )

เลนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ □  ตรวจลอบแส้วใตย นาย/บาง/บางลาว......................................

□  ยืมใช้ใบหน่วยงาบภายในสำนักงาบปลัดกระทรวงสารารณสุข 

n  ยืมใช้ใบหน่วยงานภายในกระทรวงสาธารณสุข
ล ง จ อ ............................................................... หัวหน้าพัสดุ ลงจึ๋อ............

( ........................................................................ . ...)  {..........

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการ

□  ไต้ส่งv7สคุคืบแล้วเมื่อวับที่..................... เด ือ น ............................................... พ.ค................

ลง,ขื่อ...........

( .............

□  ได้รับvTลตุคืบแล้วเมื่อวันที่.....................เด ือ น ............................................... พ.ศ .............

ลงจํ่อ...........

( ...........

.เจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้อนุมัติ
)

ผู้ยืม/ผู้ส่งคืบพัสดุ

.)

ผู้รับคืนพัสดุ

.)

ไ\\I

หมายเหดุ
เม็อ่ครบกํา่'หนดยืม ใหผู้อ้นมุตัใิหย้มืหรอืผูร้บัหนา้ทีแ่ทนมห๊นา้ทีต่ดิตามทวงพสัดทุีใ่หย้มืไป คนืภายใน ๗ วัน 
นบัแต่วันทีค่รบกำหนด



ผังกระบวนการยืมพัลดุประนๅทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สันเปลีองข0ง1จ้าหน้าท่ีรัฐ 
ชองหนว่ยงาบในสงักัดสำนกังๆบปสดักระทรวงสารารณสขุเฉพาะราชการบริหารสว่นกํลาง 

และราชการบริหารสว่นกลางท็ม่สิำนกังานด้งอยู่ในสว่นภมูภิาค 
ตามระเบยีบระเบยีบกระทรวงการคสงัวา่ดว้ยการจด้ซืV้จดัจา้งและการบรหิารพลัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐

ข้อ ๒0๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การรม)


